
Gesucht: Kaufmännischer Mitarbeiter
(m/w/d) für Finanzbuchhaltung und
Rechnungswesen

© Karin Gerdes | Hamburg

Wir suchen zum 1. Dezember 2026 

• einen kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) für Finanzbuchhaltung und

Rechnungswesen in Teilzeit 25 Stunden / Woche.

Ihre Aufgaben sind

• die Koordination und fachliche Leitung der Finanzbuchhaltung / des
Rechnungswesens;

• die operative Bearbeitung der Finanzbuchhaltung im Tagesgeschäft

• die Erstellung von Monatsabschlüssen sowie Budget- und Soll-Ist-Vergleichen;



• die Mit- und Zuarbeit bei Jahresabschlüssen;

• die Betreuung und Weiterentwicklung der eingesetzten Finanzsoftware;

• die Durchführung des Zahlungsverkehrs und Sicherstellung der Kurzliquidität;

• die Erstellung von Mittelabrufen und Verwendungsnachweisen für Projekte;

• die Unterstützung bei externen Prüfungen.

Sie bringen mit

• ein erfolgreich abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaft, Steuerfach- oder 
Verwaltungsfachwirtschaft (Bachelor) oder einen Abschluss als Geprüfter
Bilanzbuchhalter / Geprüfte Bilanzbuchhalterin bzw. eine gleichwertige Ausbildung;

• sehr gute Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung und im Zuwendungsrecht;

• fundierte Kenntnisse im HGB, GoB, GoBD;

• gute Kenntnisse im Umsatzsteuer- und Gemeinnützigkeitsrecht;

• gute Kenntnisse im Controlling und Reporting;

• Erfahrung in Liquiditätsplanung und Zahlungsverkehr;

• sehr gute Anwenderkenntnisse MS 365 / Teams.

... und darüber hinaus

• ausgeprägte Strukturierungs- und Organisationsfähigkeit;

• hohe Verantwortungsbereitschaft und Diskretion;

• analytisches Denkvermögen und hohe Zahlenaffinität;

• eine sorgfältige, zuverlässige und eigenverantwortliche Arbeitsweise;

• Team- und Kommunikationsfähigkeit;

• sehr gutes mündliches und schriftliches Ausdruckvermögen in Deutsch.

Wir bieten Ihnen



• einen interessanten und vielseitigen Arbeitsplatz mit viel Gestaltungsspielraum;

• eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in einer teamorientieren und
familienfreundlichen Arbeitsatmosphäre;

• eine kooperative Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien in einem
gesellschaftlich hoch anerkannten Umfeld;

• eine tarifgebundene Vergütung nach TV-AVH je nach Qualifikation und
Aufgabenübertragung bis zur Entgeltgruppe 9b mit Jahressonderzahlung und einer
attraktiven betrieblichen Altersvorsorge;

• einen günstig gelegenen Arbeitsplatz im Zentrum von Hamburg mit sehr guter
Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr;

• 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche sowie Heiligabend und Silvester als
arbeitsfreie Tage.

Das sind wir

Die Verbraucherzentrale Hamburg e.V. ist die unabhängige und gemeinnützige
Organisation zur Information, Beratung und Interessenvertretung der Verbraucherinnen
und Verbraucher in Hamburg. Anbieterunabhängig informieren, beraten und unterstützen
wir Verbraucherinnen und Verbraucher in Fragen des privaten Konsums. Wir setzen uns
für Verbraucherrechte ein und verfolgen Rechtsverstöße durch Abmahnungen und Klagen.
Wir vertreten Verbraucherinteressen gegenüber Politik und Wirtschaft.

Dann senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail (max. 10 MB, eine PDF-Datei) bis zum 16.

August 2026 an: 

Verbraucherzentrale Hamburg e.V.
Frau Heinke Steinhäuser
Kirchenallee 22 | 20099 Hamburg
bewerbungen@vzhh.de 

SIE HABEN INTERESSE?

mailto:bewerbungen@vzhh.de 


Rückfragen beantwortet Heinke Steinhäuser unter Tel. (040) 24832-102.

Wir schätzen die Vielfalt in unserer Verbraucherzentrale und begrüßen daher
ausdrücklich alle qualifizierten Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, ethnischer
Herkunft, Religion, Weltanschauung, Behinderung, Alter und sexueller Identität.
Schwerbehinderte Bewerberinnen bzw. Bewerber werden bei gleicher Eignung
bevorzugt. 

Bitte beachten Sie folgende Information: Die vertrauliche Behandlung der Unterlagen wird
zugesichert. Im Rahmen des Bewerbungsverfahrens werden wir personenbezogene Daten
erheben, verarbeiten und nutzen. Die Verbraucherzentrale Hamburg wird diese Daten
nicht an Dritte weitergeben und die Regelungen der Datenschutzbestimmungen einhalten.

Weitere Informationen dazu: www.vzhh.de/datenschutz
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